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Российская Федерация
Самарская область
 АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  ТИМОФЕЕВКА
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 2 сентября 2016 года                                                       № 43

[bookmark: sub_2][bookmark: _GoBack]Об утверждении Порядка
 поступления обращений и заявлений, являющихся
основаниями для проведения заседания комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов администрации сельского поселения Тимофеевка  муниципального района Ставропольский  


В соответствии с Федеральными законами от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», постановлением администрации сельского поселения Тимофеевка  муниципального района Ставропольский от 27.04 .2016 № 430 «О комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в администрации сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский», руководствуясь Уставом сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский Самарской области, администрация сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский постановляет:

1. Утвердить Порядок поступления обращений и заявлений, являющихся основаниями для проведения заседания комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов администрации сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский  согласно приложению к настоящему постановлению.  
2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Ставрополь-на-Волге».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава сельского поселения Тимофеевка 
Муниципального района Ставропольский 
Самарской области					_____________________	А.Н.Сорокин 





Приложение 
К постановлению Администрации 
Сельского поселения Тимофеевка 
№ 43 от 02 сентября 2016г.

Порядок
поступления обращений и заявлений, являющихся основаниями для проведения заседания комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов администрации сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский

1. Порядок поступления заявлений, являющихся основаниями для проведения заседания комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в администрации сельского поселения Тимофеевка  муниципального района Ставропольский (далее соответственно - Порядок, заявление, Комиссия), разработан во исполнение подпункта "б" пункта 16 Положения о комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению федеральных государственных служащих и урегулированию конфликта интересов, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 1 июля 2010 г. N 821, так же во исполнение подпункта «б» пункта 3.1. Положения о  комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в администрации сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский, утвержденного постановлением администрации сельского поселения Тимофеевка  муниципального района Ставропольский Самарской области от  27.04 .2016 № 430.
2. Поступившее в письменной форме заявление (Приложение 1,2,3)  регистрируется специалистом администрации поселения в Журнале регистрации представлений соблюдения муниципальным служащим требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов либо осуществления в Администрации сельского поселения Тимофеевка  (Приложение 4) и направляется председателю Комиссии.
3. На заявлении указывается дата и номер регистрации заявления, фамилия, инициалы и должность лица, зарегистрировавшего данное заявление. Копия зарегистрированного заявления хранится в общем отделе администрации поселения.
4. Председатель Комиссии при поступлении к нему заявления организует его рассмотрение на заседании Комиссии в порядке, предусмотренном Положением о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в администрации сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский


Приложение  1                                                                                                                                                             к Порядку поступления обращений и заявлений, являющихся основаниями для проведения заседания комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов администрации сельского поселения Тимофеевка  муниципального района Ставропольский

Председателю комиссии по соблюдению
требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов администрации сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский
__________________________________
от  ________________________________
(Ф.И.О.)
___________________________________
(замещаемая должность и структурное
__________________________________________
подразделение администрации, телефон)

 
ОБРАЩЕНИЕ

о даче согласия на замещение должности в коммерческой или некоммерческой организации либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по государственному (муниципальному) управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности, до истечения двух лет со дня увольнения с муниципальной службы
Я,__________________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения, адрес проживания (регистрации)
__________________________________________________________________________________________________,

замещавший(ая) в администрации сельского поселения Тимофеевка  муниципального района Ставропольский  должность муниципальной службы 
__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________,
(наименование должности с указанием структурного подразделения)
включенную в перечень должностей, утвержденный Решением Собрания Представителей сельского поселения Тимофеевка  муниципального  района Ставропольский Самарской области от 17.01.2008 № 29, в соответствии с частью 4 статьи 14 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», статьей 12 Федерального закона от 25.12.2008 № 273 «О противодействии коррупции», прошу дать мне согласие на замещение должности
__________________________________________________________________________________
(планируемая замещаемая должность, наименование и местонахождение организации, вид договора (трудовой или гражданско-правовой), предполагаемый срок его действия, сумма оплаты по договору)
__________________________________________________________________________________

в связи с тем, что при замещении должности ___________________________________________ __________________________________________________________________________________
(указать наименование должности, которую гражданин замещал в администрации района)

я осуществлял(а) следующие функции муниципального управления в отношении этой организации:
1)________________________________________________________________________________,
(указать какие)
2)_________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________,
В мои должностные обязанности будет входить (выполняемая мною работа будет включать):
1)_________________________________________________________________________________
(краткое описание должностных обязанностей, характер выполняемой работы в случае заключения трудового или гражданско-правового договора)
__________________________________________________________________________________;

2)_________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________.

Информацию о принятом Комиссией решении прошу направить на мое имя по адресу:
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
(указывается адрес фактического проживания гражданина для направления решения по почте, либо указывается любой другой способ направления решения, а также необходимые реквизиты для такого способа направления решения)


_________________ 					______________________________
     (дата) 						(подпись, инициалы и фамилия)

Приложение  2                                                                                                                                                             к Порядку поступления обращений и заявлений, являющихся основаниями для проведения заседания комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов администрации сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский

Председателю комиссии по соблюдению
требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов администрации сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский


____________________________________

от__________________________________
                (Ф.И.О. муниципального служащего) 
 
___________________________________________

___________________________________
(адрес проживания (регистрации) муниципального

___________________________________________
          служащего, номер контактного телефона)


ЗАЯВЛЕНИЕ
о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей 

Я, _______________________________________________________________________________,
                                         (Ф.И.О. муниципального служащего)

        замещающий должность муниципальной службы в администрации сельского поселения Тимофеевка  муниципального района Ставропольский 
__________________________________________________________________________________,
(наименование должности)
не имею возможности представить в отдел кадровой работы (общий отдел)  сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей

__________________________________________________________________________________
                                                 (Ф.И.О. супруги (супруга) и несовершеннолетних детей)

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

за____________проживающих ________________________________________________________
         (указать год)                                                                                      (адрес проживания)
__________________________________________________________________________________________________,

по следующим объективным причинам ____________________________________________________________
         (указать причины, по которым невозможно представить сведения 
___________________________________________________________________________________________________
         о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и 
___________________________________________________________________________________________________
                                                                               несовершеннолетних детей)
___________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие дополнительные материалы (в случае наличия):_________________________________________________________________________________________
(указываются дополнительные материалы)
___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________


Прошу признать причину(ы) непредставления мною сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей объективными и уважительными.



«______»       _______________20___г.                              ____________________________
                       (дата)                                                                                 (подпись) 





























Приложение  3                                                                                                                                                             к Порядку поступления обращений и заявлений, являющихся основаниями для проведения заседания комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов администрации сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский

Председателю комиссии по соблюдению
требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов администрации сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский


____________________________________

от__________________________________
                (Ф.И.О. муниципального служащего) 
 
___________________________________________

___________________________________
(адрес проживания (регистрации) муниципального

___________________________________________
          служащего, номер контактного телефона)


ЗАЯВЛЕНИЕ
о невозможности выполнить требования Федерального закона от 7 мая 2013 г. N 79-ФЗ "О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами" (далее - Федеральный закон "О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами") в связи с арестом, запретом распоряжения, наложенными компетентными органами иностранного государства в соответствии с законодательством данного иностранного государства, на территории которого находятся счета (вклады), осуществляется хранение наличных денежных средств и ценностей в иностранном банке и (или) имеются иностранные финансовые инструменты, или в связи с иными обстоятельствами, не зависящими от его воли или воли его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей

Я, _______________________________________________________________________________,
                                         (Ф.И.О. муниципального служащего)

        замещающий должность муниципальной службы в администрации сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский 
__________________________________________________________________________________,
(наименование должности)
не имею возможности выполнить требования Федерального от 7 мая 2013 г. N 79-ФЗ "О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами", 

по следующим объективным причинам: 
______________________________________________________________________________________________
(указать причины, по которым невозможно выполнить требования -  в связи с арестом, запретом распоряжения,
__________________________________________________________________________________________________
  наложенными компетентными органами иностранного государства в соответствии с законодательством данного
___________________________________________________________________________________________________
иностранного государства, на территории которого находятся счета (вклады), ___________________________________________________________________________________________________
осуществляется хранение наличных денежных средств и ценностей в иностранном банке и (или) имеются
_______________________________________________________________________________________________ 
иностранные финансовые инструменты, или в связи с иными обстоятельствами, не зависящими от его воли или воли его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей


К заявлению прилагаю следующие дополнительные материалы (в случае наличия):_________________________________________________________________________________________
(указываются дополнительные материалы)
___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________


Прошу признать причину(ы) не возможности выполнить требования Федерального  закона  7 мая 2013 г. N 79-ФЗ "О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами" объективными и уважительными.



«______»       _______________     20___г.                              ____________________________
                 (дата)                                                                                 (подпись) 






	Приложение №4
к Порядку поступления обращений и заявлений, являющихся основаниями для проведения заседания комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов администрации сельского поселения Тимофеевка муниципального района Ставропольский




ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ
представлений соблюдения муниципальным служащим требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов либо осуществления в Администрации сельского поселения Тимофеевка 

	№ п/п
	Заявление зарегистрировано
	Ф.И.О., должность лица, подавшего заявление

	Наименование структурного подразделения Администрации поселения, в котором лицо, подавшее заявление, замещает должность муниципальной службы 
	Основание

	
	Входящий №
	Дата регистрации
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
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